23.03.2019
Schatzmeister
I
Kassenprüfung

Kurzbericht des Schatzmeisters zur erfolgten Kassenprüfung für 2018

II
Etatentwurf 2019
Vorstellung Etat euroFEN 2019
Diskussion Etatentwurf und Weiterentwicklung
III
Prüfung von Eingangsrechnungen

Es wird höflich gebeten bei der elektronischer Weiterleitung von Eingangsrechnungen den Datensatz wie folgt zu benennen:

1. Datum_Alle Eingangsrechnungen werden in einem Ordner nach Datum erfasst

2. Absender der Rechnung bzw. Abrechnung_wo geht die Kohle hin

3. Buchungsstelle_Frau Koppers muss wissen, auf welche Buchungsstelle der Vorgang zu buchen ist.
Merkblätter:

Reisekosten + Bewirtung von Arbeitskreisen und deren 


Gästen. Auch Vorstände rechnen ihre Reisekosten für 


Arbeitskreise unter der Kostenstelle Merkblätter ab.
Werbung:

Internet + Frau Schmidt, Homepage und Co.



Bewirtung Zunftstube + Bewirtung Gäste



Werbung + facebook
Geschäftsführung:
Rechnungslegung Akademie



Rundschreiben, 








Bankspesen



Beschaffung



Schriftführer
Vorstand:

Reisekosten VS zu VS-Sitzungen 



Tagungskosten, Klausur
 

190321 Werner Hagemann Reisekosten VS

Sollten die Eingangsrechnungen anders beschriftet sein, so kann sich deren Bearbeitung schon mal erheblich verzögern oder versehendlich vergessen werden.
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